Приложение 1

к Положению 
  В администрацию Новского сельского поселения

                 от _____________________________________________
                                       (указывается фамилия, имя, отчество,

                 ________________________________________________________

                                                    наименование должности)
________________________________________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ

о получении подарка

    Извещаю о получении__________________________________________________

                                                                                          (дата получения подарка(ов))

подарка(ов) на _______________________________________________________

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки, другого официального мероприятия, место и дата его проведения)

	Наименование подарка
	Описание подарка
	Количество предметов
	Стоимость в рублях <*>

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	Итого
	
	
	


    Приложение: ______________________________________________________

                                         указываются документы, подтверждающие стоимость подарка(при их наличии)

_____________________________________________________________________________________________

(кассовый чек, товарный чек, иной документ об оплате (приобретении) подарка),

_____________________________________________________________________________________________

с указанием количества листов и экземпляров в отношении каждого прилагаемого документа

    Лицо, представившее настоящее уведомление о получении подарка

  _______________           _______________________________   ____________________________

        (подпись)                            (расшифровка подписи)                                        (дата)

_____________________________________________ _____________________________

Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений ___________

«____» _________________ 20___ г.

    Лицо, принявшее настоящее уведомление о получении подарка

_______________           _______________________________   ____________________________

        (подпись)                            (расшифровка подписи)                                        (дата)

--------------------------------

    <*>   Заполняется  при  наличии  документов,  подтверждающих  стоимость подарка.  В случае указания в документах, подтверждающих стоимость подарка, стоимости  подарка  в  иностранной  валюте, стоимость подарка указывается в рублях  по курсу Банка России на дату проведения протокольного мероприятия,

другого  официального  мероприятия,  на  дату  получения  подарка  в период служебной командировки.

Приложение 2

к Положению 
ЖУРНАЛ

регистрации уведомлений о получении подарков

	N п/п
	Дата уведомления о получении подарка
	Регистрационный номер уведомления о получении подарка
	ФИО и должность лица, представившего уведомление о получении подарка
	Наименование подарка
	ФИО и должность лица, принявшего уведомление о получении подарка
	Подпись лица, принявшего уведомление о получении подарка
	Особые отметки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


<*> Графа 8 заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка

<**> Графа 9 заполняется при принятии подарка на ответственное хранение.
Приложение 3

к Положению 
АКТ

приема-передачи подарков

№ ______                                                                                от «____» ___________ 20____ г.

Я, __________________________________________________________________________

(указывается фамилия, имя, отчество и наименование должности лица, сдающего

___________________________________________________________________________________________

подарок(ки), полученный(е) в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками

___________________________________________________________________________________________,

и другими официальными мероприятиями (далее - подарок))

в соответствии с настоящим актом сдаю в ________________________________________

____________________________________________________________________________
	Наименование подарка
	Описание подарка
	Количество предметов
	Стоимость в рублях <*>

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	Итого
	
	
	


_______________________________     ________________________     ________________

     (подпись лица, сдавшего подарок(ки))                    (расшифровка подписи)                           (дата)

 Подарок(ки) принят(ы)

____________________________________________________________________________

(ФИО, наименование должности, подпись лица, уполномоченного на подписание настоящего акта)

Приложение: ________________________________________________________________

                          указываются документы, подтверждающие стоимость подарка(ов) (при их наличии)

____________________________________________________________________________

с указанием наименования, количества листов и экземпляров в отношении каждого прилагаемого

____________________________________________________________________________

документа

Настоящий акт составлен в 2 экземплярах.
    --------------------------------

    <*>   Заполняется  при  наличии  документов,  подтверждающих  стоимость подарка.  В случае указания в документах, подтверждающих стоимость подарка, стоимости  подарка  в  иностранной  валюте, стоимость подарка указывается в рублях  по курсу Банка России на дату проведения протокольного мероприятия, другого  официального  мероприятия,  на  дату  получения  подарка  в период служебной командировки.
Приложение 4
к Положению 
                                                                                                                                   В администрацию Новского сельского поселения 

                 от _____________________________________________
                                       (указывается фамилия, имя, отчество,

                 ________________________________________________________

                                                    наименование должности)
________________________________________________________
Заявление о выкупе подарка

Информирую Вас о намерении выкупить подарок, полученный мною в связи с ________________________________________________________________

(указать наименование мероприятия, место и дату его проведения)

________________________________________________________________
и переданный на хранение по акту приема-передачи подарков от  «__» ____________ 20__ г. № ___.            

                                                                        ________________     ​​​​___________________________                                                   

                                  (подпись)      (расшифровка подписи)                                  
_________________________ 
                                                                               «___» __           __ 20__ г.

